	уКАжИТЕ СВОЙ АДРЕС И бЛИжАЙШУю СТАНЦИю МЕТРО

	Телефон X-XXX-XXX-XX-XX • Электронная почта XXXXXXXXX@XXXXXX.XX


ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ
	Сведения о себе

	
	· Год и место рождения:    XX.XX.19XXг.   г. XXXXXXXXXXXXXX
· Прописка:                        М/О, г. XXXXXXXXXX
· Проживание:                    г. Москва, р-н XXXXXXXXXX
· Семейное положение:     холост
· Дети:                                нет 

	Желаемая должность

	
	Менеджер по закупкам. Специалист отдела снабжения.  
Желаемый оклад от 18000 рублей на испытательный срок, далее по результатам работы. 

	Цель

	
	Работа в стабильной московской компании, возможно госструктуре или крупной коммерческой организации. Желаемая деятельность: материально-техническое снабжение, обеспечение жизнедеятельности организации или производства, закупки товаров производственно-технического значения.  Формирование баз данных поставщиков. Приоритетные сферы: производство, торговля, возможны другие варианты. 
Мотивация: перспектива карьерного и профессионального роста, работа в команде профессионалов, возможность финансового роста по мере приобретения опыта и профессионализма. 
Причина переезда в Москву: желание профессионального развития, приобретения нового опыта, расширения собственных финансовых возможностей.  

	Профессиональные навыки

	
	Специалист в сфере снабжения с общим стажем по данному направлению более 7 лет. Ключевые навыки: быстрый и эффективный поиск поставщиков на группу товаров производственно-технического назначения (электротехническое оборудование и материалы, 10000 наименований), регулирование закупочных цен в интересах компании, поддержание и развитие деловых взаимоотношений с поставщиками.  

	Профессиональный опыт

	
	XX.20XX по Н/В                             ОАО «XXXXXXXXXXXX»
                                         г. Москва    Профиль деятельности организации: государственная организация, производство, реализация и распределение электрической энергии. 
Должность:  Специалист по закупкам   
Должностные обязанности:  - Закупка необходимых товаров в Москве и обеспечение транспортировки в Петропавловск-Камчатский для ОАО «XXXXXXXXXXXXX». 
Неофициальное представительство.  
XX.19XX-XX.20XXг.г.             ОАО «XXXXXXXXXX»
                  г. XXXXXXXXXXXXXXX   Профиль деятельности организации: государственная организация, производство, реализация и распределение электрической энергии. 

Должность: Экономист 1-й категории материально-технического отдела департамента закупок, транспорта и хозяйственного обеспечения 

Должностные обязанности: - Обеспечение потребностей материальными ресурсами и их рациональное использование. Сбор, анализ и подготовка заявок на материалы. Разработка и внедрение мероприятий по повышению эффективности использования материальных ресурсов. Анализ и расширение хозяйственных связей с поставщиками, отслеживание конъюнктуры рынка. Заключение договоров, маркетинг цен и условий поставки, контроль за выполнением договорных обязательств. Контроль и анализ правильности предъявления расчетных документов. Ведение претензионной работы. Проведение взаимозачетов. Контроль за соблюдением норм расхода материалов, и перераспределение материальных ресурсов между подразделениями. 
Организация и участие в комплексных проверках организации учета, хранения, использования материальных ресурсов.   
XX.19XX-XX.19XXг.г.  Отдел Федеральной службы XXXXXXXXXXXXXD РФ  п. XXXXXXXXX Профиль деятельности организации:  государственная правоохранительная структура  
Должность: Начальник информационно-аналитической группы 
Должностные обязанности: Сбор, накопление и анализ информации о налогоплательщиках. Ведение и администрирование базы данных  "Информационная система налоговой полиции РФ". Постановка задач для разработчиков базы данных на доработку имеющегося и внедрение нового ПО. Анализ накопленной информации и составление аналитических записок о тенденциях развития криминогенной обстановки в различных отраслях экономики. Организация и обеспечение  информационной безопасности. 
Разработка методов и методик анализа баз данных с использованием различного программного обеспечения. Ведение документов,  планирование работы группы, подготовка и отчетов. 
Опыт работы с массивными базами данных. Администрирование локальной вычислительной сети на базе серверов Novell, SCO, AIX.

Работа по установке, обновлению и сопровождению программ и специализированного ПО. Организация работ по настройке и обслуживанию компьютерной и офисной техники. Обучение, консультации и  помощь в освоении нового ПО, компьютерной и офисной техники. 
· 

	Образование

	
	XX.19XX-XX.19XX 
 Хабаровская государственная академия экономики и права
г. XXXXXXX    Факультет планово-экономический                                                                                           Квалификация «Экономист» по специальности «Управление материальными ресурсами и организация оптовой торговли средствами производства»  
Государственный диплом о высшем образовании 


	Работа с компьютером

	
	ПК Продвинутый пользователь. Знание MS Office, правовых систем, Интернет, электронная почта, антивирусная защита. Имею навыки диагностики, ремонта, модернизации компьютера. 

	Иностранные языки

	
	Английский. Базовый уровень.  

	Личные качества

	
	Ответственный, исполнительный. Всегда стараюсь внести полезный вклад в развитие компании, люблю свою работу. Умею находить подход к людям независимо от социального положения. Легко адаптируюсь к новой среде, быстро нахожу нужных поставщиков и налаживаю деловые контакты. Готов к большим нагрузкам, ненормированному рабочему времени и командировкам. Имею права категории В,С.  


